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KE HOACH
Thuwe hi€én cong tac cai cach hanh chinh nam 2023

Can cir Quyét dinh sé 4291/QD-UBND ngay 09 thang 12 niam 2022 cia
Uy ban nhan dan Thanh phd vé& ban hanh K& hoach cong tac cai cach hanh chinh
trén dia ban Thanh phé nam 2023;

Can ctr Ké hoach s6 178/KH-SGDPT ngay 13 thang 01 niam 2023 ciia
S& Gido duc va Pao tao vé thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong linh vuc
gido duc va dao tao nam 2023;

Truong THPT Nguyén An Ninh xay dung ké hoach thuc hién cong tac
cai cach hanh chinh (CCHC) nam 2023 nhu sau:

I. MUC TIEU

1. Tap trung x4y dung, trién khai ddng bo, chi tiét va c6 hiéu qua cac ndi dung
ctia Chuong trinh CCHC va giai phap nang cao Chi sé CCHC (PAR Index) cua
Thanh phé H6 Chi Minh, giai doan 2021 - 2025 d4 ban hanh.

2. Trién khai, thuc hién c6 hiéu qué cong tdic CCHC nam 2023 gin véi
Chu dé nam cua Thanh phd: “Néng cao chit lwong hoat dpng cong vu, diy manh
cai cdch hanh chinh va hodan thién méi trwong dau tw” va phi hop véi Ké hoach
thuc hién nhiém vu nam hoc cuia S& Giao duc va Pao tao, ciia nha truong.

II. CHi TIEU

1. Thuc hién CCHC gén Vol yéu cau nhiém vu tai truong.

2. Phan dau ty 1é giai quyét hd so TTHC dang han tir 95% trd 1én trong linh
vue chuyén trudng di - dén cta hoc sinh; riéng linh vue xir ly don, giai quyét khiéu
nai, to cdo ty 1é ding han trén 95% nhung khéng c6 ho so tré han.

3. 100% phan anh, kién nghi cta ca nhén, t6 chirc vé& quy dinh, TTHC thudc
tham quyén giai quyét ciia nha trudng duoc tiép nhan, xir ly, tra 101,

4. Trién khai thanh toan dién tr trong cung ung 100% cac dich vu.

5. Xay dung méi truong 1am viéc dién tu.

5.1. 100% cac van ban, tai liéu chinh thuc trao doi trong truong dugce thuc
hién trén moi truong dién tir trir cac van ban c6 chira bi mat nha nudec.
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5.2. Céc van ban, tai liéu chinh thirc trao doi gilra trudng va cac co quan hanh
chinh nha nudc dugc thuc hién toi da trén moi truong dién tu trir cadc van ban co
chira bi mat nha nudc hodc do diéu kién, yéu cau thuc té.

5.3. 100% cén b, vién chirc sit dung hé thong thu dién tit cong vu trong trao
do6i cong viée theo dung quy dinh cia Uy ban nhan dan Thanh phd tai Quyét dinh 5O
41/2011/QDB-UBND ngay 17 thang 6 nam 2011.

III. NHIEM VU TRONG TAM

Bén canh trién khai day du va hiéu qua cc nhiém vu cia cong tdc CCHC theo
quy dinh cta Thanh phd, Ban Chi dao CCHC cua Truong THPT Nguyén An Ninh
chi dao tap trung thuc hién cac ndi dung trong tdm nhu sau:

1. Cong tac chi dao, diéu hanh va truyén thong vé CCHC
1.1. Kién toan Ban Chi dao CCHC theo quy dinh mai.

1.2. Ra soat va t chire thue hién céc giai phap cai thién, khic phuc han ché,
thiéu sot trong cong tac danh gid nam 2022, phan dau thuc hién t6t Chi s6 CCHC
nam 2023.

1.3. Phat dong phong trao thi dua thuc hién CCHC trong nha truong.

1.4. Ct vién chirc lam cong tac CCHC tham gia day du cac 16p bdi dudng, nang
cao trinh d9, nang luc do Thanh phé hoac cac co quan lién quan to chte.

1.5. Trao d6i, hoc tap kinh nghiém tai cac don vi ban nham tim ra cac giai phap,
md hinh m&i, cach lam hay dé tham muu, ap dung vao thuc tién (néu cb).

1.6. Tuyén truyén, truyén thong vé cong tac CCHC

- Tuyén truyén CCHC mét cach thiét thue, phong ph, da dang bang nhiéu hinh
thire, ¢6 mé hinh truyén truyén rd rang, hiéu qua; gan két qua cong tic CCHC voi
cong tac thi dua, khen thudng.

- C6 san phdm, m6 hinh tuyén truyén hiéu qua vé cong tac CCHC cua trudng.

- T6 chtrc trién khai cho d6i ngii can b, vién chirc va ngudi lao dong tham gia
Hoi thi tim hiéu vé CCHC do Sé Gido duc va Dao tao to chirc.

- Trang thong tin dién tir cua truong cé chuyén muc vé cong tac CCHC.

- Thudng xuyén dang tai ban tin CCHC cua truong, cap nhét kip thoi cac thong
tin, tinh hinh CCHC quan trong trén Cong Théng tin dién ti cua truong.

2. Cong tac cai cach thé ché

2.1. Thuc hién theo ddi thi hanh phap luat, xur ly kip thoi két qua theo doi thi
hanh phap luat.



2.2. Kip thoi xr Iy van ban trai phap luat do co quan c6 tham quyén kién nghi
theo dung tham quyeén.

2.3. Tang cudng tuyén truyén pho bién gido duc phéap luat cho gido vién, nhan
vién, cha me hoc sinh va hoc sinh trong nha truong da dang vé hinh thtec, phu hop
véi timg dbi tuong.

3. Cai cach thi tue hanh chinh

3.1. Tang cudng trach nhiém cua nguoi dimg dau trong cai cach TTHC va giai
quyét TTHC; két qua thuc hién la co s& xem xét muc do hoan thanh nhi€ém vu cua
nguoi dimg dau nha truong.

3.2. T6 chtec trién khai thuc hién Nghi quyét s6 131/NQ-CP ngay 06 thang 10
nam 2022 cta Chinh pha vé ddy manh cai cach TTHC va hién dai hoa phuong thirc
chi dao, diéu hanh phuc vu nguoi dan, doanh nghiép va huéng dan cia Van phong
Uy ban nhan dan Thanh phd.

3.3. Thuc hién nghiém co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét TTHC.

3.4. Thuc hién cong khai, minh bach trong tiép nhan, giai quyét TTHC, bao
dam 100% TTHC duoc cong bd, cong khai day du, dung han.

3.5. Nang cao chat luong giai quyét ho so, TTHC dam bao chi tiéu ké hoach dé
ra. Thuc hién nghiém viéc xin 16i dbi véi ho so tré hen va xir ly nghiém cac truong
hop sai pham, tiéu cuc phat sinh trong qua trinh giai quyét ho so, TTHC (néu c6).

3.6. T6 chirc ra soat, danh gia, dé xut cét giam, don gian héa TTHC (néu co).

3.7. Ra soat, don gian hoa TTHC noi bo theo Quyét dinh 1085/QD-TTg ngay
15 thang 9 ndm 2022 ctia Thu tuéng Chinh phu ban hanh Ké hoach ra soat, don gian
hoa TTHC ndi bo trong hé théng hanh chinh nha nudc giai doan 2022 - 2025.

3.8. T6 chirc tiép nhan, xtr Iy phan anh, kién nghi ctia c4 nhan, t6 chic vé quy
dinh, TTHC thudc thAm quyén giai quyét ctia nha truong dam bao quy dinh ctia Nghi
dinh s6 20/2008/ND-CP cua Chinh phu (di stra ddi, bd sung), Quyét dinh s
31/2021/QD-TTg ctia Thii tuéng Chinh phii vé Quy ché quan ly, van hanh, khai thac
Cong Dich vu cong Quéc gia va Quyét dinh s6 24/2022/QD-UBND ciia Uy ban nhan
dan Thanh phé ban hanh Quy ché tiép nhan, xtr Iy phan anh kién nghi ctia ca nhan,
t6 chirc vé quy dinh hanh chinh.

4. Cai cach to chirec b may hanh chinh nha nwéc

4.1. Déy manh ra soat, sép xép, kién toan t6 chirc bdé may don vi phi hop véi
dic diém cia Nganh Giao duc, quy dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phé va Chinh
phu; giam ddu méi tb chire trung gian, khic phuc triét dé su trung 1ap, chong chéo
chirc nang, nhi€ém vuy; chu dong cai cach t6 churc bd may trong ndi b truong.
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4.2. Tiép tuc trién khai Nghi dinh sb 113/2018/ND-CP va Nghi dinh so
143/2020/ND-CP ctia Chinh pht sira di, bd sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6
108/2014/ND-CP; Nghi quyét s6 25/2017/NQ-HDND ctia Hoi dong nhan dan Thanh
phé vé ché do hd tro thém ddi vé&i can bod nghi huu truée tudi, thoi viée theo Nghi
quyét s6 39-NQ/TW ctia B6 Chinh tri, Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP.

4.3. Tiép tuc ddy manh phan cap quan ly nha nudc, trién khai, theo dai, kiém tra
va danh gid hiéu qué co ché ity quyén. Trién khai cc bién phéap theo doi, kiém tra, giam
sat hiéu qua viéc thuc hién cac nhiém vu da phan cép, uy quyén.

4.4. Nghiém tuc thuc hién quy ché phdi hop giita nha trudng véi céc sd, ban -
nganh, UBND quén trong cong tac tham muu va trién khai thuc hién nhiém vu quan
Iy nha nude ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2536/QD-UBND ngay 27 thang 7
nam 2022 cta Uy ban nhan dan Thanh ph.

4.5. Nghiém tuc thuc hién cong tac bd nhiém, quan ly, st dung bién ché hanh
chinh, s6 luong ngudi lam viée trong truong, vi tri viée 1am, tinh gian bién ché va
ché do chinh sach dbi véi gido vién, nguoi lao dong nam 2023. Kip thoi xir 1y céc
véan dé phat hién qua thanh tra, kiém tra.

5. Cai cach che do cong vu

5.1. Hoan thién va ban hanh quyét dinh phan cong vi tri viéc lam cla truong
thudc pham vi quan ly theo Nghi dinh 36 62/2020/ND-CP ctia Chinh phu.

5.2. X4y dung ké hoach trinh S¢ Gido duc va Dao tao phé duyét, diéu chinh vi tri
viée 1am va co cu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép ctia don vi theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 106/2020/NB-CP ctia Chinh pht.

5.3. Cong khai, minh bach va tang cuong ung dung cong nghé thong tin dé
nang cao chat luong tuyén sinh; bd tri sir dung, dao tao, quy hoach, b6 nhiém, luan
chuyén va danh gia, phan loai vién chirc theo vi tri viéc 1am d dugc phé duyét.

5.4. Tiép tuc thuc hién dao tao bdi dudng cho ddi ngii can bd, vién chic; doi
mai phuong thire, ndi dung, chuong trinh dao tao, boi dudng theo vi tri viéc lam va
yéu cau phat trién ctia Nganh Gido duc va cta Thanh phé.

5.5. Trién khai thuc hién Quyét dinh s6 2679/QD-UBND ngay 08 thang 8 nam
2022 cia Uy ban nhan dan Thanh phd vé ban hanh D& 4n ddy manh cai cach ché do
cong vu, cong chirc ciia Thanh phé H6 Chi Minh giai doan 2022 - 2027.

5.6. Tao dong luc va gitt chan vién chtc va nguoi lao dong. Thyc hién déy du
cac quy dinh cai cach ché d6 cong vu, dbi méi cong tac quan ly, ddo tao, bdi dudng,
quy hoach génrvc’yi cOng tac danh gia vién chirc, khen thudng, ky ludt theo hudng
nang dong, linh hoat, dé cao trach nhiém trong hoat dong thuc thi cong vu va ché d6
trach nhiém, thdm quyén cta nguoi dimg dau, cap phé clia ngudi dimg dau.



5.7. Tiép tuc phat dong phong trao thi dua thuc hién vin hoa cong vu dén toan
thé vién chuc va nguoi lao dong, dua ndi dung thuc hién vao céc tiéu chi binh xét
thi dua ctia nha truong. Kip thoi biéu duong, khen thuéng nhimng t6, bo phan cé
thanh tich tt va nhiing ¢4 nhan guong mau trong thuc hién vin héa cong vu; xu ly
nghiém td, bd phén, ca nhan vi pham quy dinh hoéc thuc hién chua t6t van hoa cong vu.

5.8. Xay dung va trién khai thuc hién xay dung doi ngili can bg, vién chirc dam
bao du ning luc, cong tam, khach quan. Tang cudng viée thuc hién quy tic tng xu,
cong tac b nhiém va sir dung can bo, vién chirc, tinh hinh chdp hanh ky luat, ky
cuong hanh chinh, xt Iy nghiém tinh trang loi dung chirc vu, quyén han dé truc loi
c4 nhan; kip thoi phat hién, xtr Iy nghiém minh nhiing t6 chirc, ¢4 nhén sai pham.

5.9. Trién khai quy ché danh gi4, xép loai chit lwong hang quy, hang nam. Gan
v6i trach nhiém cua ngudi dimg dau trong cai cach TTHC va giai quyét TTHC; két
qua thuc hién 1a co sé xem xét mtrc do hoan thanh nhiém vu ctia ngudi dimg dau.

6. Cai cach tai chinh cong

6.1. Thyc hién nghiém quy dinh vé str dung kinh phi nguén NSNN;; tang tinh
hiéu qua cua viéc thyuc hién co ché tu chii vé st dung kinh phi quan Iy hanh chinh.

6.2. Xay dung ban hanh quy ché quan ly, str dung tai san céng; thuong xuyén
kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé quan ly tai san cong tai nha truong,

6.3. Thuc hién nghiém va dung cac quy dinh vé co ché tu chu tai chinh cla
truong theo quy dinh cua Chinh phu.

6.4. Tang cudng dau tu, huy dong toan xa hoi, ddy manh xa hoi héa, tang cuong
cac bién phap khuyén khich dau tu cho gido duc.

- Kip thoi trién khai cac giai phap dé thyc hién cac kién nghi sau thanh tra, kiém
tra, kiém toan nha nudc vé tai chinh, ngéan sach;

- Tang cuong ddi thoai véi lanh dao don vi, tiép xtc, ling nghe va giai quyét
céc kién nghi, kho khan cua doi ngi.

6.5. Thuc hién ing dung 100% thanh toan dién tr trong thu hoc phi va cac khoan
thu dich vu gido duc trong nha truong.

6.6. Chu dong stra chita, xay dung trudng 16p. DAu tu trang bi co sé vat chat,
thiét bi, phuwong tién phuc vu cho cac hoat dong nham giai quyét nhu cau chinh dang,
hop phap ctia nguoi dan, doanh nghiép khi dén lién hé cong tac, giai quyét TTHC.

6.7. Tang cudng viéc tu kiém tra tai chinh, ké toan nham gitr vimg ky cuong,
ky luat tai chinh nha nudc; trong tam la ty kiém tra viéc chép hanh Luét Ngan sach
nha nudc, Luat Ké toan, Luat Quan ly, st dung tai san nha nudc, Luat Thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi va cac quy dinh phép luat ¢6 lién quan tai nha truong,



6.9. Trién khai thuc hién chi dao cua Chinh phu yéu cau thu hoc phi khong
ding tién mat (Nghi quyét s6 02/NQ-CP ngay 01 thang 01 ndm 2019).

7. X4y dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s6

7.1. Day nhanh tién do trién khai “Chuong trinh chuyén ddi sé ctua Thanh phd”,
P& 4n “X4y dung Thanh phé Hd Chi Minh tré thanh d6 thi thong minh” va Quyét
dinh 1270/QD-SGDDT ngiy 24 thang 5 ndm 2022 vé ban hanh ké hoach trién khai
tang cuong tng dung cong nghé thong tin va chuyén dbi s6 cia Nganh Gido duc va
Pao tao Thanh phé Hd Chi Minh giai doan 2022 - 2025, dinh huéng dén nam 2030.

7.2. Hoan thién, két ndi lién thong cac phén mém va diéu hanh noi bd dé bao
dam thong suot tir truong dén S& Gido duc va Bao tao trong viée thuc hién giri, nhan
van ban; mé rong viéc st dung img dung CNTT trén nén tang dién thoai thong minh.

Bao dam hé thong thong tin chi dao diéu hanh, trao do6i thong tin thong sudt,
kip thoi trong ndi bd nha truong. Trién khai thuc hién D& an “Chuyén doi s6” cla
Nganh Gido duc phuc vu cOng tac tuyén sinh.

7.3. Trién khai hiéu qua cong tac s6 hod hd so thi tuc hanh chinh.

7.4. Day manh tng dung cong nghé théng tin trong quan ly, didu hanh hoat
dong ndi bd cua lanh dao nha truong; trong phdi hop giira nha trudng va céac to
chuyén moén, bo phén; trong phuc vu nguoi dan va td chirc; m& rong viéc st dung
trén nén tang dién thoai thong minh.

7.5. Thuc hién ché d6 bao cao qua Hé thong thong tin bao cao ctia S¢ Gido duc
va Pao tao theo yéu cau.

7.6. Nang cap Cong thong tin dién tir cia nha truong trén moi truong mang.

7.7. St dung hiéu qua hé thong hoi hop truc tuyén cho cac cudc hop ndi bo
nham giam chi phi, tiét kiém thoi gian di lai.

7.8. Phat trién cac hé thong thong tin thiét yéu phuc vu tmg dung cong nghé
thong tin trong nha trudng, két ndi, chia sé thong tin véi cac co quan lién quan, phuc
vu hiéu qua cong tac chi dao diéu hanh. Ra soat, chi dao thuc hién nghiém viéc st
dung hop thu dién tir cong vu theo quy dinh.

7.9. Ung dung coéng nghé thong tin hiéu qua, toan dién trong ndi by trudng.
Trién khai nhiéu hinh thire da dang, thiét thuc, ho tro doi ngii sir dung hiéu qua dich
vu cong truc tuyén.

IV. KINH PHI THUC HIEN

Sir dung kinh phi thuc hién K& hoach cai cach hanh chinh nam 2023 tir nguon
ngan sach nha nudc.



V. TO CHUC THUC HIEN

- Xay dung Ké hoach thuc hién chuong trinh CCHC tai nha trudong, tao moi
diéu kién thuén loi cho tb chirc, ca nhan khi dén lién hé cong tac.

- Chiu trach nhiém giam sat viéc thuc hién quy trinh giai quyét cac TTHC, bao
céo kip thoi cho Ban Chi dao CCHC cac truong hop vién chirc c6 dau hiéu vi pham
quy trinh, c4c hanh vi nhiing nhiéu, gay phién ha cho ngudi dan va t chuc dé xur ly
nghiém theo quy dinh.

- Chu tri, phéi hop véi té chuyén mén, bd phan tham muu cac van ban quy
pham phap luat hét hiéu luc; chuan héa, mau hda, cong khai TTHC, quy trinh TTHC.
Tang cuong cong tac tu kiém tra dé nam bt tinh hinh hoat déng, ghi nhan nhimg y
kién dong gop, kip thoi bao céo xin y kién chi dao cua S& Gido duc va Pao tao.

- Trién khai thyuc hién cai cach tai chinh cong. Thuc hién co6 hiéu qua cong tac
ung dung thanh toan dién tr trong viéc khong st dung tién mat.

- Xay dung ké hoach tmg dung cong nghé thong tin va truyén thong tai don vi.
Tham muu, dé xuat cac giai phap cong nghé thong tin va truyén thong nham néng
cao hiéu qua cong tac CCHC, cong tac thong tin, quan 1y va diéu hanh cua truong.
bam bao hé théng Céng Thong tin dién tr cia nha truong dugc van hanh on dinh,
an toan thong tin va phat trién ngay cang hiéu qua, dap ing nhu cau thong tin, bao
c4o, chi dao, diéu hanh, quan ly.

- Pam bdo day du, chinh x4c bao cao so6 liéu, cap nhat cac so li€u thong tin co
ban day du, chinh xac. Trién khai thuc hién D€ an “Chuyén doi s6” cia Nganh Giao
duc phuc vu cong tac tuyén sinh.

- Giam sat, dam bao can bg, vién chuc, nhan vién tuyét ddi khoéng c6 cac hanh
vi nhiing nhiéu, giy phién ha trong qua trinh giai quyét cac TTHC cho nguoi dan va
to chirc./.

Noi nhin:

- Ban chi dao CCHC/S6 GD&PT;
- Chi b6/ NAN;

- BLD, HDCM/NAN;

- Ban chi dao CCHC/NAN;

- bang website CCHC/NAN;

- Lwu: VT, Hb so CCHC.

Nguyén Thanh Trung



